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2. Valtozasjegyzék

Verziészam: | Datum: Valtozas leirasa:

1.1. 2006.01.01. | Tartalomjegyzék (ISO dokumentacié nyilvantartasa) létrehozasa

1.2. 2017.01.15. | www.drescher.hu WEB oldal létrehozasa, a dokumentacié nyilvanos megjelenitése

1.3. 2023.05.19. | ISO-DOC WEB portal létrehozasa, a dokumentacio lathatésagi beallitasainak kialakitasa és
a teljes dokumentacié athelyezése, és megjelenitése.

1.4. 2023.10.27. | A Vodafone audit kérésének eleget téve, a dokumentumok ,Felulvizsgalati datumaval vald
kiegészitése és az ,Atvizsgalasra kotelezett” dokumentumok Ilablécének moddositasa
(kiegészitése).

1.5. 2023.11.16. | Uzletmenet folytonossag és katasztrofa terv szabalyzatok nyilvanosan elérhetévé tétele.

1.6. 2023.11.28. | ,atvizsgalasra kotelezett” oszlop atalakitasa.

3.

Dokumentacioé lathatésaga, elérhetésége, allapota
A Dokumentacio besorolasa alapjan elérhet6:

Nyilvanosan megismerheto (a Drescher Kft. ISO-DOC WEB oldalan kdzvetlendl elérhetd)
Megismerhet6 az ISODOC WEB oldalan a Drescher Kft. Megrendel6i részére biztositott User/jelszd birtokaban.
Bels’

o, CSAK a Drescher bels6 halézataban elérhetd a jogosultsaggal rendelkezéknek (olvasésra).
Csak A Drescher telephelyén megismerhetd,

WEB-en még nincs attvezetve, A forras dokumentum éppen valtoztatas alatt van.

A Drescher Kft. lehetdséget biztosit szerz6déses Megrendeldi részére, hogy részleteiben is megismerhessék az MSZ ISO
dokumentacié azon elemeit, melyek "I A as o e, vagy “Jelszoval megismerhetd” mindsitési besorolast
kapnak, illetve a ,Drescher Kft. telephelyén megismerhet6-k

A megismerhetéséget az Ugyfélkapcsolati munkatarsunktdl kell kérni, aki a megismerhetéséghez belépési jogosultsagot kiild,

a isodoc.drescher.hu dokumentacidtarba (Médiatar) valo belépéshez. A Dokumentumok csak az ISO-Tartalomjegyzéken
keresztiil érhetd el (LINK).

Az ISO-Dokumentacio a
https://isodoc.drescher.hu/ISO-Tartalomjeqyzek.pdf

WEB-szerveren a jogosultsagoknak megfeleléen elérhetd!

A Drescher Kft. belsé hélézataban a SAMBA megosztason a felhasznaldi
jogosultsagnak (AD) megfeleléen érhetd el (Olvasasra, modositasra).

ISO DOKUMENTACIO Felépitése (Structure of ISO DOCUMENTATION)
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4. Alap dokumentumok - Basic documents

Nyilvanos és Zart, . .
yiv (VEEB) - Szerkesztés alatti valtozat
Felul-vizsgalatra : Bels &)
Dokumentum cime - Document title kotelezett és Public and Closed, Editing versiont (M)
datuma (WEB)
verzig datum| oldal ﬂ verzid datum| oldal
ISO-Dok_Nyilvantartasa (docx) - List of valid ISO documents 2024.01.23. 1.6| 2023.11.28| 26 PDH 1.6) 2023.11.28) 26N,/

_Sablon kétnyelvi dokumentumhoz - Template bilingual document 1 2023.09.15 5 LINK

Min&ségiranyitasi-, és Kérnyezeti Kézikényv (MIR), 9001, 14001)
- Quality and Environmental Manual (QEM), (9001, 14001)

2023.09.15. 16 2021.10.25| 88| EPE| 16/ 2021.10.25 88 LIN}#

Informécibiztonsag iranyitasi kézikonyv (IBIR) - Information Security Management Manual (ISMM), (27001:2014) | 2023.09.15. 28 2023.07.27| 83| EBE| 28 2023.07.27| 83 LIN}q

-I 28| 2023.04.03

Informacibiztonsag iranyitasi kézikényv (IBIR) - Information Security Management Manual (ISMM), (27001:2022)

Min6ségpolitika és kdrnyezeti politika - Quality policy and environmental policy (27001:2014) 2023.09.15. i 1 2019.12.10 3| PDF 1| 2019.12.10 3 LIN}q
Informacidbiztonsag iranyitasi politika - Information security management policy (27001:2022) 1 2019.11.27 3| PDF 1| 2019.11.27| 3 LIN}q
Alkalmazhatésagi Nyilatkozat - Statement of Applicability, (27001:2014) 2023.09.15. || 7/2023.04.12] 18] EBE 7| 2023.04.12] 18 LlN!#
Alkalmazhatdsagi Nyilatkozat - Statement of Applicability, (27001:2022) ‘ 7| 2023.04.12
ISO megfelelési Nyilatkozat - ISO Declaration of Conformity, (27001:2014, 9001, 14001) 2023.09.15. | 4 2023.0915 44 4| 2023.0915 44 LIN}q
ISO megfelelési Nyilatkozat - ISO Declaration of Conformity, (27001:2022, 9001, 14001) ‘ 4| 2023.04.20
Uzletmenet folytonossag biztositasa- (BCP) Business continuity to ensure 2023.09.15. 32021.11.26) 28| EBE 3 2021.11.26| 28 LIN}q
Katasztréfa terv — (DRP) Disaster Recovery Plan, (9001, 27001:2014) 2023.09.15. 4 2022.10.13| 38| EBEl 4 2022.10.13 38 LINi#
Vagyonleltar (2022, XLS, nem eszkdzleltar) - Asset inventory (XLS, not asset inventory) 2022.11.15. 5/ 2022.11.15 | PDF 5 2022.11.15 8| LINi#
Jogszabalyi megfelelés - jogszabalyok jegyzéke - Regulatory compliance - list of legislation 2022.10.15. 4 2023.10.18 7| PDE 4 2023.10.18 7 LINi#
A Drescher Kft. éves Mérlegei és Uzleti jelentései 2023.06.15 PDF 2023.06.15
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ISO-Tartalomjegyzek.pdf
ISO-Tartalomjegyzek.docx
_Belso/_Sablon-dokumentum.docx
_Nyilt/AlapDoc/MIR_es_kornyezeti_kezikonyv.pdf
_Nyilt/AlapDoc/MIR_es_kornyezeti_kezikonyv.docx
_Nyilt/AlapDoc/IBIR_Kezikonyv.pdf
_Nyilt/AlapDoc/IBIR_Kezikonyv.docx
_Nyilt/AlapDoc/IBIR_Kezikonyv(2023).docx
_Nyilt/AlapDoc/Minosegpolitika_es_kornyezeti_politika.pdf
_Nyilt/AlapDoc/Minosegpolitika_es_kornyezeti_politika.docx
_Nyilt/AlapDoc/Informaciobiztonsag_iranyitasi_politika.pdf
_Nyilt/AlapDoc/Informaciobiztonsag_iranyitasi_politika.docx
_Nyilt/AlapDoc/Alkalmazhatosagi_nyilatkozat%20(V6).pdf
_Nyilt/AlapDoc/Alkalmazhatosagi_nyilatkozat%20(V6).docx
_Nyilt/AlapDoc/Alkalmazhatosagi_nyilatkozat.docx
_Nyilt/AlapDoc/ISO_megfelelesi_Nyilatkozat_(27001_9001_14001)_2022.pdf
_Nyilt/AlapDoc/ISO_megfelelesi_Nyilatkozat_(27001_9001_14001)_2022.xlsx
_Nyilt/AlapDoc/ISO_megfelelesi_Nyilatkozat_(27001_9001_14001)_(2023).xlsx
_Nyilt/AlapDoc/Uzletmenetfolytonossag_biztositas.pdf
_Nyilt/AlapDoc/Uzletmenetfolytonossag_biztositas.docx
_Nyilt/AlapDoc/Uzletmenetfolytonossag_Katasztrofa.pdf
_Nyilt/AlapDoc/Uzletmenetfolytonossag_Katasztrofa.docx
_Zart/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Vagyonleltar/Vagyonleltár.pdf
_Zart/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Vagyonleltar/Vagyonleltár.xlsx
_Nyilt/AlapDoc/Jogszabalyi_Megfeleles_Tartalomjegyzek.pdf
_Nyilt/AlapDoc/Jogszabalyi_Megfeleles_Tartalomjegyzek.docx
https://www.drescher.hu/uzletimerlegek
_Nyilt/Merleg

ISO Dokumentacié Tartalomjegyzéke: MSZ 9001, 14001, 27001 és a Dokumentacio6 felépitése
DreSCher_ Table of Contents of ISO Documentation: MSZ 9001, 14001, 27001 and the structure of the Documentation

5. Szabalyzatok - Regulations

Nyllvanozﬁzé)a ", - Szerkesztés alatti valtozat
Fellil-vizsgalatra : Belsd))
Dokumentum cime - Document title kotelezettss | Public and Closed, Editing versiont ((LE)
datuma (WEB
verzio| datum| oldal & verzio| datum| oldal
Tlhzvédelmi szabalyzat (PDF) - Fire protection regulations (PDF) 2023.10.05. 2023.10.05| 58 PDF 2023.10.05
Altalanos Szerzédési Feltételek (ASZF) - General Terms and Conditions (GTC), Adatfeldolgozoi szerzédés PDF
. : 16 2022.09. 24| ZEL1 16 2022.09.
(az ASZF melléklete!) - Data processing contract (Annex to the GTC) 2023.09.15 6 2022.09.30 6 2022.09.30
Szamitastechnikai Szabalyzat - Computer Regulations 2023.09.15. 8/2023.07.27 26| EDE|l g 2023.07.27.
Anyagkezelési szabalyzat - Material handling regulations 4 2017.09.04| 60| EBH 4 2017.09.04
Belsé szabalyzat a nemdohanyzok védelmében - Internal regulations for the protection of non-smokers 1 2016.12.08 4| PDEl 1| 2016.12.06
Iratkezelési szabalyzat - Records Management Policy 3 2017.11.29, 9o EBH 3 2017.11.29
Reklamacio és hibas termék kezelési szabalyzat - Complaints and defective product handling policy 4 2023.02.01 10, EBH 4 2023.02.01
MUNKALTATOI VISSZAELES-BEJELENTO RENDSZER SZABALYZAT - EMPLOYER REVIEW REPORT 1l 2023.10.02 13 PDH 1l 2023.10.02
SYSTEM RULES
ETIKAI KODEX - CODE OF ETHICS 1 2023.10.02 10 EBE 1| 2023.10.02
Beszallitoi elvarasok - Supplier expectations 3 2017.09.26] 12| EBE 3 2017.09.26
Adatkezelési és Adatfeldolgozasi Szabalyzat - Data Management and Data Processing Regulations 2023.09.15. Bl 15 2023.10.18 40, PDE| 15 2023.10.18
Hozzajaruld nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez 5.sz.melléklet) - Consent statement for the processing 2023.10.18 1| PDF| 2023.10.18
of personal data Annex 5)
Hozzajarulé nyilatkozat, ,Partner kapcsolati” adatkezeléséhez (Adatkezelési és Adatfeldolgozasi Szabalyzat
6.sz.melléklet) - Consent Statement for “Partner Relationship” Data Management (Appendix 5b of the 2021.06.10, 4| EDE 2021.06.10
Data Management and Data Processing Regulations)
Adatkezelési Tajékoztato (Nyilvanos) - Privacy Policy (Public) 2023.10.18. . 7/ 2023.10.18 2| EBEl 7 2023.10.18
Inforr_naC|ob|ztonsag| kovetelmények (Adatfeldplgozm Szerzédés melléklet) - Information security 2023.09.15. 1l 2021.06.01 7| PDF| 1l 2021.06.01
requirements (Annex to the Data Processing Agreement)
Adatfeldolgoz6i szerz6dés_sablon - Data processing | | 3 2020.06.10] 13 PRH 3 2020.06.10
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_Zart/Szabalyzatok/Tűzvédelmi%20Szabályzat_Drescher%20Kft_2023%2010%2005..pdf
_Zart/Szabalyzatok/Tűzvédelmi%20Szabályzat_Drescher%20Kft_2023%2010%2005..pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Általános%20Szerződési%20Feltételek.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Általános%20Szerződési%20Feltételek.docx
_Zart/Szabalyzatok/Számítástechnikai_szabályzat.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Számítástechnikai_szabályzat.docx
_Zart/Szabalyzatok/Anyagkezelési_Szabályzat.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Anyagkezelési_Szabályzat.docx
_Zart/Szabalyzatok/Belső%20szabályzat%20nemdohányzók%20védelmében.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Belső%20szabályzat%20nemdohányzók%20védelmében.doc
_Zart/Szabalyzatok/IratkezelésiSzabályzat.pdf
_Zart/Szabalyzatok/IratkezelésiSzabályzat.docx
_Zart/Szabalyzatok/Reklamáció%20kezelési%20szabályzat.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Reklamáció%20kezelési%20szabályzat.docx
_Nyilt/Szabalyzatok/BVR_szabályzat_231002.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/BVR_szabályzat_231002.docx
_Nyilt/Szabalyzatok/Etikai%20kódex_231002.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Etikai%20kódex_231002.docx
_Nyilt/Szabalyzatok/Beszállítói%20Elvárások%20Szabályzata.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Beszállítói%20Elvárások%20Szabályzata.docx
_Zart/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Szabályzat.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Szabályzat.docx
_Zart/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Szabályzat_5.sz.melléklet.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Szabályzat_5.sz.melléklet.docx
_Nyilt/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Szabályzat_6.sz.melléklet.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Szabályzat_6.sz.melléklet.docx
https://isodoc.drescher.hu/_Nyilt/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Tájékoztató.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Adatkezelési%20és%20Adatfeldolgozási%20Tájékoztató.docx
_Zart/Szabalyzatok/_Adatfeldolgozói_Sablon_infobiz%20melléklet.pdf
_Zart/Szabalyzatok/_Adatfeldolgozói_Sablon_infobiz%20melléklet.docx
_Zart/Szabalyzatok/_Adatfeldolgozói%20sablon(Ügyvédi%20javaslat).pdf
_Zart/Szabalyzatok/_Adatfeldolgozói%20sablon(Ügyvédi%20javaslat).docx
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Adatfeldolgozéi szerzédés_Drescher mint adatkezel6 - Data processing contract Drescher as data PDF| 1| 2018.12.000 9
controller T
Megrendel6k Adatmegdrzési Nyilatkozata (sablon) - Customer Privacy Statement (template) 2018.05.02 1| EBE 2018.05.02| 1

6. Eljarasi utasitasok - Procedural instructions

Nyilvanos és Zart, BeISg

o (WEB) Szerkesztés altti valtozat
Dokumentum cime - Document title F?(Ig:;\ﬂezzss:?éra Public and Closed, Editing vers()
datuma (WEB

verzid datum| oldal M verzio| datum
EU 5.3.-01_ MUNKAKORI LEIRAS készitésének szabalyozasa 3 2021.10.25 16| EBEl 3l 2021.10.25
EU 5.3.-01_ MUNKAKORI LEIRAS Miiveletek-Feladatok-Végrehajtok (XLS) 11 2018.02.16 1o-| 1 2018.02.16
EU 5.3.-02. FEGYELMI ELJARASI RENDJE 1| 2017.01.15| 10| BRH 1 2017.01.15
EU 6.1.-01. KOCKAZATOK KEZELESE 5 2019.10.21] 11| BBE 5 2019.10.21
EU 6.1.-01_Kockazati matrix (XLS) 2023.09.26. 5 2022.10.13 24| PDFl 5 2022.10.13
EU 6.1.-02. KORNYEZETI HATASOK AZONOSITASA ES ERTEKELESE 4 2016.04.01| 8 EDH 4 2016.04.01
EU 7.1.-01. Beléptetés rendje (Vided-Kartya) 2023.09.26. 13 2022.07.12] 26| PBEl 13 2022.07.12

EU 7.1.-01. Beléptetés rendje (Vided-Kartya, Portaszolgélati utasitas), 6.2.sz. mellékletben

EU 7.2.-01. FELKESZULTSEG, KEPZES ES TUDATOSSAG 2023.09.26. 6| 2023.07.21 8 6| 2023.07.21

Felkészilési segédlet ISO dokumentaciéo megismeréséhez (2023 év) 2022.07.21 5 2022.07.21
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EU 7.4.-01. Kommunikacié - Communication 10| 2023.07.27] 17 10| 2023.07.27|

Kommunikacié (e-mail alairas) - Communication

EU 7.4.-02. Kommuniké&cio — Hibajegyek kezelése - Error ticket handling

PDF
(Prébalizem utan, nem kerilt bevezetésre!) 1/2022.04.20 15 === 1) 2022.04.20
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_Zart/Szabalyzatok/_Adatfeldolgozói-szerződés,%20Drescher%20mint%20Adatkezelő(Véleményezett_2019.01.16).pdf
_Zart/Szabalyzatok/_Adatfeldolgozói-szerződés,%20Drescher%20mint%20Adatkezelő(Véleményezett_2019.01.16).doc
_Nyilt/Szabalyzatok/GDPR-Megrenelok_AdatmegorzesiNyilatkozata%20etalon.pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/GDPR-Megrenelok_AdatmegorzesiNyilatkozata%20etalon.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%205.3.-01_%20MUNKAKÖRI%20LEÍRÁS%20készítésének%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%205.3.-01_%20MUNKAKÖRI%20LEÍRÁS%20készítésének%20szabályozása.docx
_Zart/Eljarasok/EU%205.3.-01_%20MUNKAKÖRI%20LEÍRÁS%20Műveletek-Feladatok-Végrehajtók.xlsx
_Zart/Eljarasok/EU%205.3.-02_Fegyelmi%20eljárás%20rendje.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%205.3.-02_Fegyelmi%20eljárás%20rendje.docx
_Zart/Eljarasok/EU%206.1.-01_Kockázatok%20kezelése.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%206.1.-01_Kockázatok%20kezelése.docx
_Zart/Eljarasok/EU%206.1.-01_Kockázati%20mátrix.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%206.1.-01_Kockázati%20mátrix.xlsx
_Zart/Eljarasok/EU%206.1.-02_Környezeti%20hatások%20azonosítása%20és%20értékelése.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%206.1.-02_Környezeti%20hatások%20azonosítása%20és%20értékelése.docx
_Zart/Eljarasok/EU%207.1.-01_Beléptetés%20rendje(Videó-Kártya).pdf
_Zart/Eljarasok/EU%207.1.-01_Beléptetés%20rendje(Videó-Kártya).docx
_Zart/Eljarasok/EU%207.2.-01_Felkészültség-Tudatosság-és-Képzés.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%207.2.-01_Felkészültség-Tudatosság-és-Képzés.docx
_Belso/Oktatas/Oktatas_2023/Felkeszulesi_segedlet_Teruletenkent.docx
_Zart/Eljarasok/EU%207.4.-01_Kommunikáció.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%207.4.-01_Kommunikáció.docx
_Zart/Eljarasok/EU%207.4.-02_Kommunikáció_Hibajegyek_Kezelése.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%207.4.-02_Kommunikáció_Hibajegyek_Kezelése.docx
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EU 7.5.-01. Eljarasi utasitasok készitése - Procedural instructions for preparation of 5 2021.10.25 o PDE 5 2021.10.25
EU 7.5.-02. A DOKUMENTUMOK ES ADATOK KEZELESE 3 2019.05.21 8 EDE|l 3| 2019.05.21
EU 7.5.-03. FELJEGYZESEK KEZELESE 6 2016.04.01 6 EDE|l 6 2016.04.01
EU 8.1.-01. Témeges Uzleti levelek (szamlak) gyartasi folyamata . 2 2018.11.06] 24| EPDE 2| 2018.11.06
EU 8.1.-02. A TERMEK-ELOALLITAS MEGTERVEZESE 5 2018.03.05 7| EDE|l 5 2018.03.05
EU 8.2.-01. AJANLATOK, SZERZODESEK KESZITESE ES ATVIZSGALASA 4 2018.03.05 13{ EBEl 4 2018.03.05
EU 8.2.-02 Altalanos Szerzédési Feltételek (ASZF), Eljarasi utasitas 3 2019.06.01 5 £8E 3 2019.06.01
EU 8.3.-01. A TERVEZES ES FEJLESZTES SZABALYOZASA 71 2018.03.05) 7| EBEl 7 2018.03.05
EU 8.4.-01. BESZERZES 5 2016.09.01 5 £2E 5 2016.09.01
EU 8.4.-02_Alvallalkozok (Kdzre miikddék) és beszallitok értékelése 6 2019.10.30, 7| £2E 6 2019.10.30
EU 8.5. -01. NYOMDAI SZOLGALTATAS NYUJTASANAK SZABALYOZASA 6 2017.09.04 of EBEl g 2017.09.04
EU 8.5. -02. DIRECT MAILING SZOLGALTATAS NYUJTASANAK SZAB. 13 2021.10.13 13| £ 13 2021.10.13
EU 8.5. -03. Informatikai szolgaltatasok nyujtasanak szabalyozasa 4 2017.09.04 of EDE 4 2017.09.04
EU 8.5. -04. A KARBANTARTASI TEVEKENYSEG SZABALYOZASA 8 2020.11.05 13} EBEl g 2020.11.05
EU 8.5. -04. Termeld gépek karbantartasi TERV (V:3.0, 2020.11.05), XLS . 2 2020.11.05 5! 2| 2020.11.05
EU 8.5.-05. A TERMEK AZONOSITASA ES NYOMON KOVETESE 8 2017.09.12 8 EBEl g 2017.09.12
EU 8.5.-06. A VEVO TULAJDONANAK KEZELESE 6 2016.10.01 of £2E 6 2016.10.01
EU 8.5.-07. A TERMEK MEGOVASA 6 2016.10.01 7| EBE| 6 2016.10.01
EU 8.5.-08./IBIR 9.1.-01 Megrendel6k adataival val6 tevékenység és Adataramlasi folyamat 14) 2021.05.17| 35 EBEl 14 2021.05.17
EU 8.5.-09. Valtozaskezelés és véltozasfelliigyelet 1] 2019.09.03| 10] EBE 1/ 2019.09.03
EU 8.7.-01. ANEM MEGFELELO TERMEK KEZELESE 71 2017.12.08 8 EBEl 7 2017.12.08
EU 8.8.-01. HULLADEKKEZELES 6 2016.10.01 o £2E 6 2016.10.01
EU 8.8.-02. ENERGIAGAZDALKODAS SZABALYOZASA 4 2016.10.01 of EBE 4 2016.10.01
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_Nyilt/Eljarasok/EU%207.5.-01_Eljárási%20utasítások%20készítése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%207.5.-01_Eljárási%20utasítások%20készítése.docx
_Zart/Eljarasok/EU%207.5.-02_A%20Dokumentumok%20és%20adatok%20kezelése.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%207.5.-02_A%20Dokumentumok%20és%20adatok%20kezelése.docx
_Zart/Eljarasok/EU%207.5.-03_Feljegyzések%20kezelése.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%207.5.-03_Feljegyzések%20kezelése.docx
_Zart/Eljarasok/EU%208.1.-01.%20Tömeges%20üzleti%20levelek%20(számlák)%20gyártási%20folyamata.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%208.1.-01.%20Tömeges%20üzleti%20levelek%20(számlák)%20gyártási%20folyamata.docx
_Zart/Eljarasok/EU%208.1.-02_A%20termék-előállítás%20megtervezése.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%208.1.-02_A%20termék-előállítás%20megtervezése.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.2.-01_Ajánlatok,%20szerződések%20készítése%20és%20átvizsgálása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.2.-01_Ajánlatok,%20szerződések%20készítése%20és%20átvizsgálása.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.2.-02%20Általános%20Szerződési%20Feltételek%20(ÁSZF).pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.2.-02%20Általános%20Szerződési%20Feltételek%20(ÁSZF).docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.3.-01_A%20tervezés%20és%20fejlesztés%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.3.-01_A%20tervezés%20és%20fejlesztés%20szabályozása.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.4.-01_Beszerzés.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.4.-01_Beszerzés.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.4.-02_Alvállalkozók%20(Közre%20működők)%20és%20beszállítók%20értékelése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.4.-02_Alvállalkozók%20(Közre%20működők)%20és%20beszállítók%20értékelése.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-01_Nyomdai%20szolgáltatás%20nyújtásának%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-01_Nyomdai%20szolgáltatás%20nyújtásának%20szabályozása.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-02_Direct%20Mailing%20szolgáltatás%20nyújtásának%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-02_Direct%20Mailing%20szolgáltatás%20nyújtásának%20szabályozása.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-03_Informatikai%20szolgáltatás%20nyújtásának%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-03_Informatikai%20szolgáltatás%20nyújtásának%20szabályozása.docx
https://cafae497-71e8-4714-b424-6a2b214550f8.usrfiles.com/ugd/cafae4_bbefeb542f8846939b2637ae3a5ccfb5.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-04_Karbantartási%20tevékenység%20szabályozása.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-04_V3%20Karbantartási%20tevékenységi%20TERV.XLSX
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-05_Termék%20azonosítása%20és%20nyomon%20követése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-05_Termék%20azonosítása%20és%20nyomon%20követése.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-07_A%20termék%20megóvása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-06_A%20Vevő%20tulajdonának%20kezelése.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-07_A%20termék%20megóvása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-07_A%20termék%20megóvása.docx
_Zart/Eljarasok/EU%208.5.-08._IBIR%209.1.-01%20Megrendelők%20adataival%20végzett%20tevékenység%20és%20Adatáramlási%20folyamat.pdf
_Zart/Eljarasok/EU%208.5.-08._IBIR%209.1.-01%20Megrendelők%20adataival%20végzett%20tevékenység%20és%20Adatáramlási%20folyamat.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-09.%20Változáskezelés%20és%20változásfelügyelet.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.5.-09.%20Változáskezelés%20és%20változásfelügyelet.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.8.-01_Hulladékkezelés%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.7.-01_A%20nem%20megfelelő%20termék%20kezelése.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.8.-01_Hulladékkezelés%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.8.-01_Hulladékkezelés%20szabályozása.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.8.-02_Energiagazdálkodás%20szabályozása.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.8.-02_Energiagazdálkodás%20szabályozása.docx
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EU 8.9.-01. FELKESZULES ES REAGALAS VESZHELYZETRE g8l 2022.03.08) 9o EBEl g 2022.03.08

COVID19 Pandémias Tajékoztaté (2020.03.16.) 2021.12.01 PDF 2021.12.01

COVID19 oltottsagi nyilvantartas (2022.02.15) 2021.12.01 ! 2021.12.01

EU 9.1.-01. FIGYELEMMEL KISERES, MERES, ELEMZES ES ERTEKELES (GYARTASKOZI ELLENORZES) 7| 2021.05.05| 27 EBEl 7| 2021.05.05

EU 9.1.-02. AZ ADATOK ELEMZESE 4| 2016.09.01 POFl 4 2016.09.01

EU 9.2.-01. BELS® AUIDIT 6| 2016.11.15 PDFl ¢ 2016.11.15

Belsd audit kérdésjegyzék (9001, 14001) 2019.06.12 PDF 2019.06.12

Belsd audit kérdésjegyzék (27001:2014) 2019.06.12 PDF 2019.06.12

3 2024.01.11 POF 3 2024.01.11

EU 9.3.-01. Vezet6ségi atvizsgalas 2024.01.11

D | O [ W[ W] |

Vezet6i atvizsgalas, Feladat-, és Gtemterv (Statuszokkal) 2023.10.27 14 2023.10.27| 14| 2023.10.27|

Vezetdi atvizsgalas, Feladat-, és ttemterv (Archiv konyvtar)

EU 10.1.-01. Fejlesztés (HELYESBITO TEVEKENYSEG) 2017.09.20 6 EBE  52017.09.20.

IBIR 9.-01. Megrendel6k hozzaférése a Drescher hal6zatahoz, adatkapcsolatok szabalyozasa - Customer

o EE .

access to the Drescher network, control of data connections 2024.01.11 2024.01.11) 12| EDE 6 2024.01.11
Adatkezel6 -> Adatfeldolgozd, Adataramlasi/feldolgozasi folyamatabra 2023.05.19 1| PDE 2023.05.19

IBIR 10.1.-01_A Kulcskezelés (VPN) szabalyozésa 2024.01.11 2022.10.04 11| EBE 5| 2022.10.04

IBIR 16.1.-01_Incidenskezelés és LOG figyelés rendje - Incident management and LOG monitoring procedures | 2024.01.11 4 2021.03.09| 10 E£BH 4 2021.03.09
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_Nyilt/Eljarasok/EU%208.9.-01_Felkészülés%20és%20reagálás%20vészhelyzetekre.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%208.9.-01_Felkészülés%20és%20reagálás%20vészhelyzetekre.docx
_Nyilt/Szabalyzatok/Pandémiás%20Tájékoztató%20(2020.03.16.).pdf
_Nyilt/Szabalyzatok/Pandémiás%20Tájékoztató%20(2020.03.16.).docx
_Belso/Nyilvantartasok/COVID_nyt/SzemelyiNyt_COVID_oltasok(2022.02.15).xlsx
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.1.-01_Figyelemmel%20kísérés,%20mérés,%20elemzés%20és%20értékelés%20(Gyártásközi%20ellenőrzés).pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.1.-01_Figyelemmel%20kísérés,%20mérés,%20elemzés%20és%20értékelés%20(Gyártásközi%20ellenőrzés).docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.1.-02_Az%20adatok%20elemzése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.1.-02_Az%20adatok%20elemzése.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.2.-01_Belső%20audit.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.2.-01_Belső%20audit.docx
_Zart/BizonylatiAlbum/50_9001-14001_Audit%20kérdésjegyzék.pdf
_Zart/BizonylatiAlbum/50_9001-14001_Audit%20kérdésjegyzék.docx
_Zart/BizonylatiAlbum/50_27001_Audit%20kérdésjegyzék.pdf
_Zart/BizonylatiAlbum/50_27001_Audit%20kérdésjegyzék.docx
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.3.-01_Vezetőségi%20átvizsgálás.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%209.3.-01_Vezetőségi%20átvizsgálás.docx
_Belso/Nyilvantartasok/Vezetőségi%20átvizsgálás/Vezetői%20átvizsgálás%20(Ütemterv%20követés).xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/Vezetőségi%20átvizsgálás/Archiválva
_Nyilt/Eljarasok/EU10.1.-01_Fejlesztés(Helyesbítés).pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU10.1.-01_Fejlesztés(Helyesbítés).docx
_Zart/Eljarasok/IBIR%209.-01.%20Megrendelők%20hozzáférése%20a%20Drescher%20hálózatához,%20adatkapcsolatok%20szabályozása.pdf
_Zart/Eljarasok/IBIR%209.-01.%20Megrendelők%20hozzáférése%20a%20Drescher%20hálózatához,%20adatkapcsolatok%20szabályozása.docx
_Zart/Szabalyzatok/Adatáramlási-folyamat.pdf
_Zart/Szabalyzatok/Adatáramlási-folyamat.docx
_Zart/Eljarasok/IBIR%2010.1.-01_A%20Kulcskezelés%20(VPN)%20szabályozása.pdf
_Zart/Eljarasok/IBIR%2010.1.-01_A%20Kulcskezelés%20(VPN)%20szabályozása.docx
_Zart/Eljarasok/IBIR%2016.1.-01_Incidenskezelés%20és%20LOG%20figyelés%20rendje.pdf
_Zart/Eljarasok/IBIR%2016.1.-01_Incidenskezelés%20és%20LOG%20figyelés%20rendje.docx

Drescher.
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7. Egyéb dokumentumok - Other documents

Feliil-vizsgalatra

Nyilvanos és Zart,

PUbli¢ and Closed,

(WEB)

Szerkesztés alatti valtozat

(Belsd)

Dokumentum cime - Document title kételezett és (WEB Editing versiont (TTEIHEY)
datuma
verzid datum| oldall EPF| verzig datum| oldal

Piktogram tablak PDF-jei (kdnyvtar) 2016.10.01| 32 2016.10.01| 32
Alvallalkozok (2022), nem azonos a kézremiikodékkel (1) . PDF|
Ajtonyitas Tlizesetén Drescher, vezérlés igazolas |_| 2017.06.20 1 2017.06.20,
Villamvédelmi felllvizsgalat 202310.12. 2018.10.12 9 2018.10.12
Vezetbi utasitasok (igazgatok, kényvtar) folyamatos| 10 folyamatos| 10|
Aktualizalt biztonsagi adatlapok (Vegyi baleset semlegesitéséhez, kdnyvtar) folyamatos| 60 folyamatos| 60|
Formanyomtatvanyok, bizonylati mintak folyamatos| 44 folyamatos| 44
Szerver MABISZ félia tanusitvanyok 2019.11.18 6| PDF 2019.11.18|
Titoktartasi Nyilatkozat (Munkavallalo, Kézrem(ikodd fél) (PDF) 2021.06.10 2| PDF 2021.06.10
Drescher Vendég regisztracio (papir alapu) 2017.11.29 PDF 2017.11.29
Drescher Vendégkartya regisztracio (Beléptetd rendszer) 2019.08.05| PDF 2019.08.05|
Kockazatértékelés (Munkabiztonsagi, csak nyomtatva!) 2022.08.30 -I 2022.08.30|
Szervezeti dbra 2022.10.18 1| PDE 2022.10.18
Drescher haldzati felépitése (leiras), (csak auditoroknak, a Drescher telephelyén) 2022.11.14] 11
MSZ ISO IEC 27001:2014 szabvany (PDF) (Eredeti MSZT) 3| 2016.01.01] 52
MSZ I1SO IEC 27001:2022 szabvany (PDF) 3| 2023.04.12| 25
MSZ I1SO IEC 9001 szabvany (PDF) 3| 2016.01.01| 63
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_Belso/Segedfajlok/PiktogramTáblák
_Belso/Segedfajlok/PiktogramTáblák
_Zart/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Kulsos-Szerzodesek/Alvallalkozok-Beszallitok/Alvállakozók_Beszállítók_2022.pdf
_Zart/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Kulsos-Szerzodesek/Alvallalkozok-Beszallitok/Alvállakozók_Beszállítók_2022.xls
_Belso/Segedfajlok/Ajtónyitás_Tűzesetén_drescher_vezérlés_igazolás.pdf
_Belso/Munkabiztonsag-Tüz-Erintes/Villamvedelmi%20minosito%20irat.pdf
_Belso/Utasítások
_Nyilt/BiztonsagiAdatlapok
_Nyilt/BizonylatiAlbum
_Nyilt/Nyilvantartasok/Szerver_MABISZ-Tanúsítvány/Mabisz.pdf
_Nyilt/Nyilvantartasok/Szerver_MABISZ-Tanúsítvány/Mabisz.pdf
_Nyilt/BizonylatiAlbum/01-Titoktartási%20Nyilatkozat.pdf
_Nyilt/BizonylatiAlbum/01-Titoktartási%20Nyilatkozat.docx
_Nyilt/BizonylatiAlbum/62-Drescher%20Látogatói%20regisztráció.pdf
_Nyilt/BizonylatiAlbum/62-Drescher%20Látogatói%20regisztráció.xlsx
_Nyilt/BizonylatiAlbum/64-Drescher%20Vendégkártya%20regisztráció.pdf
_Nyilt/BizonylatiAlbum/64-Drescher%20Vendégkártya%20regisztráció.xlsx
_Belso/Munkabiztonsag-Tüz-Erintes/Kockázat%20összesítő%20lap%20%202020.pdf
_Zart/Szervezeti-ábra/Drescher%20Szervezeti%20Ábra.pdf
_Zart/Szervezeti-ábra/Drescher%20Szervezeti%20Ábra.docx
_Belso/Segedfajlok/RackForest_Hálózat/Drescher%20hálózat_2019-11.01_v1.odt
_Belso/MSZ-ISO_szabványok/msz-iso-iec-27001-2014(Egresi%20János).pdf
_Belso/MSZ-ISO_szabványok/27001-2022/ISO_IEC_27001;2022.docx
_Belso/MSZ-ISO_szabványok/msz_en_iso_9001_2015.pdf
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MSZ ISO IEC 9001 utmutatok (PDF) Hivatkozasok|
Drescher Gyartasi folyamatabra (PNG, Eljarasokban!) 2018.03.30 1 2018.03.30
Drescher Gyartasi folyamat (RACE) 2018.05.18 1 2018.05.18
Drescher Gyartasi folyamat (BPMN)

MSZ I1ISO 9001 és 14001 Tanusitvany (magyar és angol) 2023.10.20 4 BDE 2023.10.20]
MSZ I1ISO 27001 Tanusitvany (magyar) 2022.12.16 2022.12.16|
MSZ ISO 27001 Tanusitvany (angol) 2022.12.16 2022.12.16
MSZ ISO 27001 Audit jelentés 2023.11.07 2023.11.07
Sériilékenységvizsgalati jegyz6konyv (Black Cell Magyarorszag Kift.) 1.3. | 2023.11.20 2023.11.20
MSZ ISO 9001 és 14001 Audit jelentés 2023.10.20 2021.10.20
Technolégiai Kézikdényv - Technology Handbook, (9001) . 5 2021.10.07 2021.10.07]
Geépfordulatok (iTir-bél, segédfajlok) .

- Technoldgia Gépkapacitas Nyomtatdk . 5 2021.10.11 1| PDH 5 2021.10.11
- Technoldgia Gépkapacitas Boritékolok . 5 2021.10.11 1| PDH 5 2021.10.11
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_Belso/MSZ-ISO_szabványok/MSZT_9001_Letölthető%20útmutatók.docx
_Nyilt/Eljarasok/Drescher_GyartasiFolyamat.png
_Belso/Gyártási-Folyamat/Gyártási_Infomációs_Folyamat/BPMN_Gyartasi_Folyamat/BPMN_Diagrammok/Drescher_GyartasiFolyamat.bpmn
_Nyilt/Eljarasok/Drescher_GyartasiFolyamat.png
_Belso/Gyártási-Folyamat/Gyártási_Infomációs_Folyamat/BPMN_Gyartasi_Folyamat/BPMN_Diagrammok/Drescher_Gyartasi_Folyamata(RACE).xlsx
_Belso/Gyártási-Folyamat/Gyártási_Infomációs_Folyamat/BPMN_Gyartasi_Folyamat
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/9001_14001_Tanusitvanyok_2026.10.20-ig%20.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/9001_14001_Tanusitvanyok_2026.10.20-ig%20.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/ISO%2027001%20magyar.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/ISO%2027001%20magyar.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/ISO%2027001%20angol.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/ISO%2027001%20angol.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/Drescher_IBIR_1FA_auditjelentes_20231107.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/Drescher_IBIR_1FA_auditjelentes_20231107.pdf
_Zart/AlapDoc/BC_Drescher_LAN_GB_2023_10_végső.pdf
_Zart/AlapDoc/BC_Drescher_LAN_GB_2023_10_végső.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/ISO%209001_14001_audit%20jelentes.pdf
_Nyilt/ISO_Tanusitasok/ISO%209001_14001_audit%20jelentes.pdf
_Zart/AlapDoc/Technologiai_Kezikonyv.pdf
_Zart/AlapDoc/Technologiai_Kezikonyv.docx
_Belso/Gyártási-Folyamat/Segédfájlok_Kapacitás/2023
_Zart/AlapDoc/Technologia_Gepkapacitas_Nyomtatok.pdf
_Zart/AlapDoc/Technologia_Gepkapacitas_Nyomtatok%20(2021).xlsx
_Zart/AlapDoc/Technologia_Gepkapacitas_Boritekolok.pdf
_Zart/AlapDoc/Technologia_Gepkapacitas_Boritekolok%20(2021).xlsx

Drescher.
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8. Nyilvantartasok - Registers

Dokumentum cime - Document title

Felll-vizsgalatra
kotelezett és
datuma

Nyilvanos és Zart,
(WEB)
PUbli¢ and Closed,
(WEB

Szerkesztés alatti valtozat
(Belsd))
Editing versiont (T

verzid| datum| oldal ﬂ

verzig datum

A Drescher Kft. "Egységes személyiigyi nyilvantartas"-a

Osszevont nyilvantartas!

Halozati hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasa
Felhasznaléi csoportok** (WinUser)
Hozzaférési jog-csoportokba vald besorolasi nyilvantartas
Halézati (SFTP és SAMBA) megosztasokhoz val6 belsé hozzaférések

Adatkezelési Hozzajarulasi Nyilatkozatok

Kapcsolattartdé Hozzajarulasi Nyilatkozatok

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Archiv szolgaltatast igénybe vevé Megrendelék (Ugyfélnyilvantartas)

Eszkdz- Nyilvantartas (Client-Munkaallomas + IT eszk6zok) nyilvantartas

Drescher szerverek nyilvantartasa (Rackforest-nél)

Drescher tanusitvanyok és tigyfél kulcsok (Rackforest-nél)

SFTP felhasznaldi fiokok nyilvantartasa

Informaciobiztonsag (Uzletmenet) incidens nyilvantartas

VPN (tavoli elérés) nyilvantartas

Ugyfelek FTP HOME-kdnyvtarak nyilvantartasa (\moha-sambal)

Hal6zati (SAMBA) megosztasok jogosultsagai (halozati jogok)

Ugyféladatokhoz hozzaféréssel rendelkezé ,Kézremiikédék” nyilvantartasa, Al-adatfeldolgozok

2020.11.04 PDH

2020.11.04

Verzi6 és Datum

Version and date:

Felllvizsgalva
Revised

Készitette és Ellendrizte
Created and Verified

Jévahagyta
Aproved by:

Oldalszam
Page:

V.1.6, 2023.11.28.

2024.01.23.
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_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Személyi_Nyilvántartás.xlsx
file://///megosztas-kozos/isodoc/_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Személyi_Nyilvántartás.xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/Ügyfél(Megrendelő)-Nyilvántartás/Kapcsolattartó_Hozzájárulási_Nyilatkozatok
_Belso/Nyilvantartasok/Ügyfél(Megrendelő)-Nyilvántartás/Kapcsolattartó_Hozzájárulási_Nyilatkozatok
_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Incidens%20Nyilvántartás.xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/Ügyfél(Megrendelő)-Nyilvántartás/Ugyfel%20(Megrendelo)-Nyilvantartas%20(2021.05.19).xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/CLIENT%20(Munkaállomás)%20Nyilvántartása.xlsx
file://///megosztas-kozos/isodoc/_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Személyi_Nyilvántartás.xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Események
file://///megosztas-kozos/isodoc/_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Személyi_Nyilvántartás.xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/Ügyfél(Megrendelő)-Nyilvántartás/Ugyfel%20(Megrendelo)-Nyilvantartas%20(2021.05.19).xlsx
file://///megosztas-kozos/isodoc/_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Személyi_Nyilvántartás.xlsx
_Nyilt/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Kozremukodok/Közreműködők%20Nyilvántartása.pdf
_Nyilt/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Kozremukodok/Közreműködők%20Nyilvántartása.xlsx
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Levelezd listak — belsé/kiilsd (lev-listak)

Vagyonleltar — csak fogalmak és roviditések (lasd. 3.oldalon XLSX) 2022.11.14 2022.11.14

Ugyfél (Megrendeld) Nyilvantartasok:

e Adatfeldolgozéi szerzé6dések
Kapcsolattartdk, adatkezelési hozzajarulasa
Adatfeldolgozast kdvetd megdrzési iddk nyilatkozatai
Archiv szolgaltatasok igénybe vevéi
SFTP felhasznalok
WEB-portal hasznalok.

Megrendel6k szolgaltatasi szerz6dései (kdnyvtar!)

Reklamacidkezelés QC nyilvantartas (konyvtar)

Kamera rendszer nyilvantartasai (VPN-en érhet6 el a szerver) 2023.11.22.
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file://///megosztas-kozos/isodoc/_Belso/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Személyi_Nyilvántartás.xlsx
_Zart/Nyilvantartasok/ISO-Kotelezok/Vagyonleltar/Vagyonleltár.xlsx
_Belso/Nyilvantartasok/Ügyfél(Megrendelő)-Nyilvántartás/Ugyfel%20(Megrendelo)-Nyilvantartas%20(2021.05.19).xlsx
file://///megosztas-kozos/ukapcsolat/SZERZŐDÉSEK/Szerzodesek-Modositasok
file://///megosztas-kozos/qc/_EsemenyekRogzitoLapjai
_Belso/Nyilvantartasok/Rendszámok_Sorompóba
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9. ISO DOKUMENTACIO Felépitése (Structure of ISO
DOCUMENTATION)

9.1. BEVEZETES

9.1.1. ISO Dokumentacié CELJA

Az ISO Dokumentacié célja, hogy régzitse a Drescher miikddési folyamatait, amelyeket tevékenysége soran alkalmaz,
ezeket alapdokumentumokban, Szabéalyzatokban és Eljarasokban hataroz meg. Ezek a dokumentumok az alkalmazott
ISO-Szabvanyok felépitéset kovetik.

Ezen Dokumentum (ISO Dokumentacio felépitése) célja, hogy eligazitast adjon az ISO dokumentacié hasznalatahoz.
A mai (zleti vilagban elvart minimum, hogy a szolgaltatast végzé (gyartd) cégek rendelkezzenek:

e MSZISO 9001 — Min&ségiranyitas rendszerrel;
e MSZISO 14001 — Kdérnyezetiranyitasi rendszerrel;
e MSZISO 27001 - Informacidbiztonsag iranyitasi rendszerrel.

A fentiek igazolasara kiilsé, fliggetlen tanusité szervezetet vesziink igénybe, aki vizsgalatokat kovetéen igazolja a
szabvanynak megfelel6 ISO dokumentacidval rendelkezik, melyet a napi miikddési gyakorlataban alkalmaz is.

A Drescher a vallalkozasi szerzédéseiben kévetelményként vallalja, hogy a fenti szabvanyoknak megfelel, ezt évente
figgetlen, kilsé szervezet altal ellendriztet és tanusittat. Amennyiben a megfelelés igazolasa elmarad, ugy a
vallalkozasi szerz6dések felbontasra keriilhetnek, melyek Megrendelé vesztéssel és munkahelyek megsziinésével
jarhatnak.

Az ISO dokumentacié megléte 6nmagaban nem elegendd, azoknak a napi folyamatokban érvényesiilnie is elvart
kovetelmény. Az ISO dokumentacid-t oktatni sziikséges, az alkalmazasra kotelezetteknek meg kell ismernie (hozza kell
férnie), melyet elfogadhaté modon igazolni sziikséges.

Az ISO tanusitasok és az ISO dokumentacidonak a nyilvanossag szamara (Megrendel6k, leendé Megrendel6k)
elérhetévé tessziik, ezt a célt szolgalja a

https://www.isodoc.drescher.hu/ISO-
Tartalomjeqyzek.pdf WEB szerver

ahol az ISO Tartalomjegyzékben megjelolt megismerhetéségi szintnek megfelelden, illetve jogosultsag birtokaban
az ISO dokumentacié megismerheté. A megismerhetéséget a Tartalomjegyzékben Iévé LINK(PDF)-ekre valo
kattintassal biztositjuk!

Az ISO dokumentacié azon elemei, ahol ,Feliilvizsgalatra kotelezett” jelzéssel vannak ellatva, ezek évenkénti
kotelezo6 feliilvizsgalatanak elvégzése az ISO Tartalomjegyzékben igazolasra keriil, a feliilvizsgalat datumanak
megadasaval.

Az 1ISO dokumentacioé oktatasa a munkatarsak részére, évente, oktatasi terv alapjan keriil megvaldsitasra, az ismeretek
elsajatitasanak igazolasa, visszakérdezéssel (NextCloud kérdSivek) torténik, melyeket a kiils6 fuggetlen auditok soran
igazolni szlikséges.

A Drescher Kft. vallalkozasi szerzédéseiben a Megrendel6k részére kozvetlen, helybeni ellenérzésre is
lehetéséget biztosit, igény esetén a Megrendel6 altal megbizott kiils6 auditorok igénybevételével.

9.1.2. ERVENYESSEGI TERULET

Ez a Dokumentum minden min&ségligyi-, kdrnyezeti és az informacidbiztonsagi tervet készitd, kezel6 és alkalmazoé
lizemegységre érvényes, azaz ahol az ISO dokumentaciot hasznaljak, tovabba a Drescher Kft. Kézremiikodoi részére
is.
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9.1.3. FELELOSSEG

Ezen Dokumentum elkészittetéséeért, a szikséges moddositasok elvégzéséért, kidolgozasaért, a maodositasok
atvezetéséért, az itt leirtak betartasanak ellen6rzéséért a minéség- és kérnyezet- iranyitasi vezeté, valamint az
Informdciobiztonsdg-iranyitasi vezet6 a felelSs.

Uj Dokumentum kiadasanak/médositasanak jovahagyasi gyakorlata, hogy a valtozasrdl a Drescher Kit. fels6 vezetése
értesitésre kerul, amennyiben 7 munkanapon belil senki sem emel kifogast, a valtoztatas érvénybe Iép.

9.1.4. FOGALOM MEGHATAROZASOK

ISO Dokumentacié: minden olyan dokumentum, amely barmi médon kapcsolatban van az ISO MSZ szabvanyokkal,
eljarasokkal, audit és tanusitasi folyamattal.

9.2. Az ISO-Dukumentacio leirasa

9.2.1. ISO Dokumentacié Tartalomjegyzék, elérheté6sége, hasznalata

Az ISO Dokumentaciot 6sszefoglalé tartalomjegyzék:

https://www.isodoc.drescher.hu/ISO-
Tartalomjeqyzek.pdf WEB szerveren érhet6 el, illetve

a \\megosztas-kozoslisodoc\ SAMBA megosztason, a
Drescher belsd halézataban.

A tartalomjegyzék tartalmazza a teljes dokumentacié részét képezd dokumentumokat, vagy kdnyvtarakat, beleértve a
nyilvantartdsokat is.

A Dokumentacio besorolasa alapjan elérhet6:

¢ Nyilvanosan megismerhetd (a Drescher Kft. ISO-DOC WEB oldalan kozvetlenil elérhet6)

e Megismerheté az ISODOC WEB oldalan a Drescher Kft. Megrendel6i részére biztositott User/jelszd
birtokaban.

. ,CSAK a Drescher bels6 halozataban elérhet6 a  jogosultsaggal rendelkez&knek

(olvasasra/tr =L GEYACELE).

e Csak A Drescher telephelyén megismerhetd,
WEB-en még nincs attvezetve, A forras dokumentum éppen valtoztatas alatt van.

A Drescher Kft. lehet&séget biztosit szerz6déses Megrendeléi részére is, hogy részleteiben is megismerhessék az MSZ
ISO dokumentacio azon elemeit, melyek "I RaE e, vagy “Jelszoval megismerheté” mindsitési
besorolast kapnak, illetve a ,Drescher Kft. telephelyén megismerhet6”-k.

A megismerhetéséget az Ugyfélkapcsolati munkatarsunktdl kell kérni, aki a megismerhetéséghez belépési jogosultsagot
kild, a https://isodoc.drescher.hu WEB szerveren tarolt dokumentaciétarba (WEB szerver) valé belépéshez. A
Dokumentumok csak az ISO-Tartalomjegyzéken keresztil érhet6 el LINK(PDF)-ekre valé kattintassal.

9.2.1.1. Emlékeztet6 az ISO-dokumentaciot szerkeszto/kezel6 részére:

Ha valtozik egy dokumentum, akkor annak PDF valtozatat at kell masolni a megfelelé konyvtarba az WEB-ISO
alkényvtaba/
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//megosztas-kozos/iso-doc/WEB-ISO/

ISO Dokumentacio Tartalomjegyzéke: MSZ 9001, 14001, 27001 és a Dokumentacio felépitése
DreSCher_ Table of Contents of ISO Documentation: MSZ 9001, 14001, 27001 and the structure of the Documentation

9.2.2. A tartalomjegyzékben a kbvetkez6 tablazat formatum keriil alkalmazasra

4.-Alap dokumentumok - Basic documents

és Zart, . .
_[WE B)- Szerkesztes alatti valtozat
Felul-vizsgdlatra 1 [Belsd)|
Dokumentum cime - Document title kotelezett és BUBIE and Closed, Editing versiont (laur1)
datuman (WEB)= a2l
verzid ditum| olda ’ S5 verzid datum| oldal
1S0-Dok_Nyilvantartasa (docx) - List of yalid 1SO documentss 2023.11.22.0 1.6 2023.11.28/ 2§ =] 1.6( 2023.11.28
_Sablon kétnyelv(i dokumentumhoz - Jemplate bilngual documeni= o E 2023.09.15
Mindsegiranyitasi-, és Komyezeti Kézikonyv (MIR), 9001, 14001}
2023.09.15.1 16 2021.10.25| 2021.10.25
- Quality. and Environmental Manual (QEM), (9001, 14001 jx
Informacibizionsag iranyitasi kezikdnyv (IBIR) - Information Security Management lanual (ISMM), (27001:2014)x| 2023 .09.15.0 28 2023.07.27| 2023.07 .27
Infermacibizionsag. iranyitasi kézikdnyv (IBIR) - Information Security, Management lanual (ISMM), (27001:2022)x o H 2023.04.03
Mindségpolitika és kérnyezeti politika - Quality policy and environmenial policy (27001:2014)x 2023.09.15.0 1| 2019.12.10 2019.12.10
Informaciobiztonsag iranyitasi politika - Information secyrity. management policy (27001:2022)x o b 1 2019.11.27| 2019.11.27
Alkalmazhatosagi Nyilatkozat - Statement of Applicahility, (27001:2014)x 2023.09.15 0|5l 7| 2023.04.12 2023.04.12
Alkalmazhat6sagi Nyilatkozat - Staiement of Applicahility, (27001:2022)x n E 2023.04.12
IS0 megfelelési Nyilatkozat - 1ISO Declaration of Confoumily, (27001:2014, 9001, 14001)= 2023.09.15 o|H 4 2023.0915 2023.0915
ISO megfelelési Nyilatkozat - 1SO Declaration of Conioumily, (27001:2022, 9001, 14001 )= o S 2023.04.20

Feliilvizsgdlatra kételezés jelzése, ISO-WEB szerverre Drescher belsé hdlozatdra

U R SO e el mutatd hivatkozds (LINK) mutaté hivatkozds (LINK)

szerkeszthetd dokumentum
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9.2.2.1. A dokumentumok csoportositva vannak

9.2.2.1.1. Lathatésag (kiilsé/belsé hozzaférés alapjan:

. - — csak a Drescher belsd halozatabdl elérhetd;

e _Nyilt — a WEB szerver-re kihelyezésre kerl6, barki altal megnyithaté dokumentumok;

e _Zart — a WEB szerver-re kihelyezésre ker(il6 dokumentumok, melyek csak User/PW birtokaban
elérhetok.

e WEB-SO - a WEB szerver-re kihelyezésre keriil6 (PDF) masolat (ennek tartalma automatikus
szinkronizacioval keril kihelyezésre/torlésre/felilirasra a WEB szerverre.

Dokumentum valtozas esetén az dokumentum mddositast végzé koételes a véltoztatott dokumentum PDF véltozatat
atmasolni a neki megfelel§ WEB-ISO konyvtarba!

A Dokumentumok tipusainak megfelelé konyvtarakban vannak elhelyezve, a lathatésaguknak megfeleléen _Belso; _Nyilt;
_Zart. Pld.:

Alap Dokumentumok;

Bizonylati Album;

Biztonsagi Adatlapok;

Szabalyzatok;

Eljarasi utasitasok;

Nyilvantartasok, stb: (lasd a 9.2.6. pontban)

Barmelyik alkonyvtarbdl lehet barmelyik lathatésagnak megfelelé helyen!

9.2.3. ISO dokumentaciok méodositasa, jovahagyasa

A dokumentumok korabbi valtozatai azonos fajlnévvel + , (Vn)” kiegészitéssel elmentve keriilnek megérzésre. Amikor
egy dokumentum megvaltoztatasra kerul, akkor el6tte az aktualis verziét el sziikséges menteni, igy a Tartalomjegyzékben
lévé dokumentum LINK-je nem valtozik meg.

Amennyiben egy dokumentum végleg megsziintetésre keril, akkor a _Belso/ Ervenytelen/ dokumentumok kdnyvtarba kell
athelyezni (a Tartalomjegyzéket hozza kell igazitani). A kdnyvtarbdl 5 év utan térélheték a dokumentumok!

9.2.4. Az ISODOC tarolasi helye

A Drescher-en beliil jelenleg mindenki altal elérheté az isodoc SAMBA megosztason van tarolva (eredetiben!), PDF
formatumban, olvasasi joggal, irasi (médositasi) joggal csak az ,isodoc” (AD) jogcsoport tagjai altal érhet6 el.

9.2.5. Az ISO-Dokumentacio legfébb elemei

Alkalmazhatésagi nyilatkozat

Min&ség-, és Informacidbiztonsagiranyitasi politika
Min&ségiranyitasi-, és Kérnyezeti Kézikényv (MIR)
Informacidbiztonsagiranyitasi Rendszer (IBIR) Kézikonyv
Altalanos Szerz6dési Feltételek (ASZF)

Adatkezelési és Adatfeldolgozasi Szabalyzat és Tajékoztatd
Uzletmenetfolytonossag-, biztositasa és katasztréfaterv
Technoldgiai Kézikonyv

Szamitastechnikai Szabalyzat

Anyagkezelési Szabalyzat

Eljarasi utasitasok.
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9.2.6. Az ,isodoc” (SAMBA) kényvtar-megosztas szerkezete

« T = : Ezagép » isodoc (\\megosztas-kezes) (k)

v = isodoc (\\megosztas-kozos) (1) A O Ne Madositas dituma Méret
~ _Belso _Belso 2 13:21 3jIma
Auditok Nyt 2023.04.21. ¢ Imappa
Drescher WEB _Zart 1 jImaf
Ervenytelen-dokumentumok WEB-ISO 230 6:40 Féjlmappa
B ~50-dokumentacio_felepitese.docx ficrosoft

Gydrtdsi-Folyamat
] ~50-Tartalomjegyzek.doex

] 1S0-dokume
1S0_Vegyes @ 150-dok
Karbantartasok ) 150-Tortalom;
MSZ-150_szabvinyok @ 150-Tartalom

Munkabiztonsag-Taz-Erintes

IS0_Tanusitasok

io_felepitese.docx

MunkaksriLeirasok
Nyilvantartasok
Oktatas
Segedfajlok
Utasitésok

v [ Nyt
AlapDoc
BizonylatiAlbum
BiztonsagiAdatizpok
Efjarasok
150_Tanusitasak
Merleg
Nyilvantartasok
Szabalyzatok

v Zart
AlapDoc
BizonylatiAlbum
Eljarasak
Nyilvantartasok
Szabalyzatok
Szervezeti-dbra

v || WEB-ISO
Nyt
Zart

A NextClod teriileten csak az oktatasra hasznalt ISO-dokumentumok kerilnek tarolasra (Oktatasi anyagok és ellenérzé-
kérdések).

Minden dokumentumot fejléccel és labléccel kell ellatni, az alapértelmezett felépitést a

Sablon-dokumentum

sablon dokumentum szerint kell alkalmazni.
A lablécnek tartalmaznia kell

a kiadas/modositas datumat;

a kiadas verzié szamat;

az utolsé fellilvizsgalat datumat ha fellilvigsalatra kotelezett jelzést kap)
a dokumentum készité nevét, beosztasat

a dokumentumot ellen6rzé felelés beosztasat;

a dokumentumot jévahagyo személyt;

a dokumentum oldalszamozasat.

A sablon ugy van kialakitva, hogy alkalmassa van téve két nyelvi dokumentum létrehozasara (A4 fekvd). A fejezet
szamozas a két nyelvl véltozatban, azonos fejezet szdmozast alkalmaz.

9.2.6.1. Fékonyvtar

A fékényvtarban van a tartalomjegyzék, amiben az 6sszes dokumentum nyilvan van tartva, ami az ISO Dokumentacid
részét képezi.

A Tartalomjegyzék a dokumentumokra valé hivatkozast a lathatésaguknak megfelel§ konyvtarakra mutatéssal
tartalmazzak (_Belso, _Nyilt, _Zart), a LINK-ek (hivatkozasok ,Relativ hivatkozasok”, igy a LINK-ek akar a Drescher belsd
halézataban, akar a WEB szerveren is alkalmasak a dokumentumok megnyitasara.
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_Belso/_Sablon-dokumentum.pdf
_Belso/_Sablon-dokumentum.pdf
file://///megosztas-kozos/isodoc
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= qc (\\megosztas-kozos) (E)
== ibsro (\\megosztas-kozos) (F:)

= isodoc (\\megosztas-kozos) (I:)
_Belzo
_Nyilt
_Zart
WEB-I50

== ibsprod (\\megosztas-kozos) (0:)

9.2.6.1.1. _Belso alkbnyvtar

Ebben a kényvtarban olyan dokumentumok kertilnek, melyek csak a belsd halézatbdl érhetdk el.

« Y » Ezagép » isodoc (\\megosztas-kozos) () » _Belso »
v _Belso A [ Nev Médositas déturna Tipus Méret
ok Auditok Féjlmappa
Drescher WEB Drescher_WEB Féjimappa
Ervenytelen-dokumentumok Ervenytelen-dekumentumok Féjlmappa
v [} Gyrtasi-Folyamat Gyartasi-Folyamat Fajlmappa
Gyértési_Infoméciés_Folyamat 150_Tanusitasok Féjlmappa
1S0_Vk Féjlmapp
Normak_Teljesitmenyek =t Alepes
S Karbantartasok Fijlmappa
s 4
PR MSZ-150_szabvanyok Féjimappa
v L 180 Tanusitasok Munkabiztonsag-Taz-Erintes Féjimappa
150_Logok MunkakariLeirésok Féjimappa
~ | | 150 Vegyes Nyilvantartasok Féjimappa
dbexplor Oktatas Féjimappa
TiriBs_Hibik Segedfajlok Féjlmappa
gl Utssitisok Féjlmappa

) _Sablon-dokumentum.docx Microsoft Word-d...

Pastai-Leirssok
ostarLeras @ _sablon-dokumentum.pdf

Chrome HTML Do...
Karbantartasok

v MSZ-150_szabvényok
27001-2022
GDPR
v Munkabiztonsag-Taz-Erintes
Tiizoltok
v MunkakériLeirasok
Sablonok
Szertdések_Munkakdarik
v || Nyilvantartasok
COVID_nyt
150-Kotelezok
Kérnyezetvédelem
Rendszamok_Sorompéba
v | | Ugyfél{Megrendels)-Nyilvantartds
Adatfeldolgoz6-5zerzddések
Backup_nyilatkozat
Kapcsolattarts_Hozzsjarulsi_Nyilatkoz
Megérzési-idék_Nyilatkozatok
TajékoztatoLevél (2020 janudr)
Visszaigazoldsok
Vezetéséqi atvizsgalis
Oktatas
~ || Segedfajlok
Beléptets

Hibajegy

PiktogramTablak

RackForest_Halozat

VPN_2Faktor
| Utasitdsok .
| 16elem  Allapot: (& Online
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9.2.6.1.2. Auditok

9.2.6.1.2.1. Evek szerinti alkbnyvtarakba, az adott évben végzett auditok dokumentumai.

Az auditok lehetnek:

Sajat belsé auditok;

Kilsé auditok;

MegrendelSk altal végzett, vagy kezdeményezett kiilsé auditok, kérdbives kikérdezések;
Sariilékenységi vizsgalatok jegyz&konyvei és dokumentumai.

A Megrendel6k auditjait az éveken bellil, Megrendelénként el vannak kilonitve.

9.2.6.1.2.2. Archivalva

A régebbi auditok dokumentumai (meg6rzési id6 5 év).

9.2.6.1.3. Drescher WEB

A www.drescher.hu WEB portal-on alkalmazott forras anyagok.

Az I1SO részét képez6é dokumentumok itt nincsenek tarolva, mert ez dupla tarolast eredményezne, ami a szinkronizalast
megnehezitené.

9.2.6.1.4. Ervénytelen dokumentumok

A véglegesen megszlint dokumentumokat tarolja, meg6rzési idd 5 év., illetve minden évben az éves auditokat kvetéen a
teljes ISO-DOC tartalma archivalasra kerdl.

9.2.6.1.5. Gyartasi folyamat

Folyamatabrak forraskddjai (BPMN), kép valtozatai (PNG, valamint a folyamatabra szerkeszté programkdnyvtara.

9.2.6.1.6. ISO Tanusitasok

Ide kerlilnek a tanusitasok dokumentumai, valamint az alkalmazhaté 1ISO Légok is.

9.2.6.1.7. ISO_Vegyes

Az ISO-val kapcsolatos segédanyagok, leirasok.

9.2.6.1.8. Karbantartasok

A Drescher-ben alkalmazott berendezések karbantartdsaval kapcsolatos dokumentumok, melyeket kiilsés cégek tartanak
karban:

UPS,

Generator,
Kartyas beléptetd,
Kamerarendszer.
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9.2.6.1.9. MSZ-ISO szabvanyok

A szabvanyok eredeti és valtoztatott (leforditott) dokumentumait tartalmazza.

9.2.6.1.10. Munkabiztonsag, Tliz, Erintésvédelem

Minden a témakorbe tartozé dokumentum itt kerll tarolasra, beleértve a munkavédelmi oktatasok jegyzékonyveit is.

Mindazon dokumentum, amire szikség van a kullsé auditokra, és melyek nem a Drescher-ben készlinek hanem kulsé
cégek vizsgalati/igazolasi dokumentumai..

9.2.6.1.11. Munkakori leirasok

Szabvanyositott munkakoéri leiras sablonok, ezeket kell alkalmazni Uj dolgozd felvétele soran.

9.2.6.1.12. Nyilvantartasok

9.2.6.1.12.1. COVID

Jarvany veszélyhez kapcsol6do nyilvantartas

9.2.6.1.12.2. ISO-Kételez6k

Az ISO-ban, vagy jogszabalyokban kotelezd vezetését elSirtak

Fa

L] Méw Médeositds datuma Tipus Meéret
Ezernények 2023.04.18. 13:31 Fajlmappa
Halozat_Hozzaférések 2023.04.18. 13:1 Fajlmappa
!@ ARCHIV Szolgdlatasok.xlsx Microsoft Excel-m... 12 KB
@ CLIEMT (Munkaallornas) Myilvantartas... Microsoft Excel-m... 18 KB
!@ E szamlak nyilvantartasa.xlsx Microsoft Excel-m... 35KB
Incidens Myilvantartds.xlsx Microsoft Excel-m... 27 KB
!@ SFTP-5RV fidkobk.xlsx Microsoft Excel-m... 21 KB
!@ Szernélyi_Myilvantartas.xlsx 2023.05.16. 14:20 Microsoft Bxcel-m... 29 KB

A fenti Nyilvantartasok MsEXCEL tablazatok, melyek egyben a Rendszergazda-val kbzdsen keriilnek vezetésre.

9.2.6.1.12.3. Kbérnyezetvédelem

Kdrnyezetvédelemhez kapcsolodd dokumentumok, tervek.

9.2.6.1.12.4. Rendszamok a sorompohoz

Az objektum védelmi célokat szolgaloé beléptetd sorompdknal elhelyezett kamerak taroljak azokat a rendszamokat, melyek
szabad belépésre jogosultak. Ezeket a rendszamokat a kamera verzidknak megfelelé XLS tablazatban taroljuk, minden
valtoztatas esetén, a kamerakba a tablazat ismételtek ki kell tlteni, Importalni a tablazatbadl.
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9.2.6.1.12.5. Ugyfél (Megrendeld)

Az Adatkezelési Szabalyzatban elGirtaknak megfelelé nyilvantartasokat itt kell tarolni, a folyamatos karbantartasarol a
nyilvantartast kezelének kell gondoskodnia (Ugyfélkapcsolat).

9.2.6.1.12.6. VezetSségi atvizsgélas

Ebben a kényvtarban taroljuk a Vezetdségi atvizsgalasok jegyzdkdnyveit, illetve Utemterv tablazatat:

Vezetdi atvizsgalas (Utemterv kdvetés)

9.2.6.1.13. Oktatas

ISO oktatasi dokumentumok, eléadas anyagok, jegyz6kdnyvek. A kérddives visszakérdezések vannak, mely kérdéivek a
konyvtaraba keriilnek. A kérddivek valaszai annak a NextCloud kényvtaraba keriilnek aki a kérd@ivet
létrehozta, ezek athozatalardl a kérdbivet Iétrehozonak kell elvégeznie (export).

Az Oktatdsok két Iépcsében kerliinek megvalésitasra:

e Oktatasi anyag alapjan az ismeretek megszerzése, ezek formatumanak javasolt PPT, vagy PDF
dokumentumok. A dokumentumok itt érhetok el.

e Az oktatas eredményességének felmérését kérdbivek segitségével mérjik fel. A kérdbivek itt
érhetdk el: NextCloud.

9.2.6.1.14. Segédfajlok

Az ISO dokumentéacioban alkalmazott képek, abrak tarolasat szolgalja.

9.2.6.1.15. Utasitasok

Ugyvezetéi utasitasok gydjteménye.

9.2.6.2. _Nyilt alkényvtar

Ebben a koényvtarban olyan dokumentumok keriilnek, melyek majd kivilrél is elérhetéek lesznek, és szabadon
megnyithatok. FIGYELEM! A lathatosagi (jogosultsagi) szabalyokat szigortan be kell tartani!

Figyelem, azonos nevi alkonyvtarak lehetnek még a _Zart kényvtar alatt is!
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_Belso/Nyilvantartasok/Vezetőségi%20átvizsgálás/Vezetői%20átvizsgálás%20(Ütemterv%20követés).PDF
_Belso/Nyilvantartasok/Vezetőségi%20átvizsgálás/Vezetői%20átvizsgálás%20(Ütemterv%20követés).PDF
https://nextcloud.in.drescher.hu/
_Belso/Oktatas
https://nextcloud.in.drescher.hu/
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« v » Ezagép » isodoc (\wmegosztas-kozos) (1) ¢ _Myilt
_Myilt A [ Mew Médositas datuma Tipus
Mo AlapDoc Fajlmappa
BizonylatiAlbum BizonylatiAlbum Fajlmappa
BiztonsagiAdatlapok BiztonsagiAdatlapok Fajlmappa
DM Eljarasck Fajlmappa
Halldsvadelem |S0_Tanusitasck Fajlmappa
Inklet Merleg Fajlmappa
Myilvantartasok Fajlmappa
MNyomda ;
Szabalyzatok Fajlmappa
OCE
Eljarasck

|50_Tanusitasok
Merleg
Nyilvantartasck
1SO-Kotelezok
Szerver_MABISZ-Tandsitvany
Szabalyzatok

9.2.6.2.1. AlapDoc

Az 1SO dokumentacid6 a szabvanyokban kotelezéen el6irt dokumentumait tartalmazza, melyeket nyilvanosan
megismerhetévé tesziink:

Alkalmazhatéséagi Nyilatkozat

IBIR fejezetek ,Axxx” felsorolasa

IBIR kézikdnyv

Informaciobiztonsag iranyitasi politika

ISO megfelelési nyilatkozat (9001, 14001, 27001)
Jogszabalyi megfelelés Tartalomjegyzék
Min&ségpolitika és kdrnyezeti politika

MIR és Kornyezeti kézikonyv

9.2.6.2.2. Bizonylati album

Az |ISO-ban rogzitett, szabvanyositott nyomtatvanyok formatumai.

9.2.6.2.3. Biztonsagi adatlapok

Uzemenként tarolja a ,Biztonsagi adatlapok™at, melyeket az alkalmazott veszélyes anyagok gyartoi allitanak eld. Ha U
anyag kerul alkalmazasra, akkor ebbe a konyvtarba el kell helyezni az érintett anyag adatlapjat, ha kivonasra kerul egy
anyag alkalmazasa, akkor az adatlapjat torolni sziikséges.

9.2.6.2.4. Eljarasok

Az MSZ ISO ,Eljarasi utasitasok” gyljteménye, melyek fajlnevei tartalmazzak a szabvanyok fejezet-szamait (nyiltan
elérhetévé teenddk!)
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9.2.6.2.5. SO Tanusitasok

Azokat a Tanusitasokat helyezzik ide, melyeket majd a WEB szerveren nyilvanosan szeretnénk elérhetévé tenni (aktualis,
utolsok!).

9.2.6.2.6. Meérleg

A F6konyvi mérleg kivonatok keriilnek ide (meg6rzési idejiik 7 év!), melyek kotelez6en nyilvanosan elérhetéveé kell tenni.

Ugyan itt taroljuk a mérlegeket PDF formatumban, ezeket ugyan kihelyezzik a WEB szerverre is, de az ISO-
Tartalomjegyzékben csupan, a Drescher Kft. WEB lapjara vald hivatkozas kerllt elhelyezésre, ami a WEB oldal
hivatkozasat tartalmazza. A WEB oldalon Iévé nyomdgombok tartalmazzak a Mérlegek WEB szerverre mutato
hivatkozasait. Ez a megoldas biztositja, hogy ezen dokumentumokat nem kell kihelyezni a WEB oldalra.

9.2.6.2.7. Nyilvantartasok

9.2.6.2.7.1. ISO Kételezbk

Azokat a nyilvantartasokat taroljuk itt, melyeket nyilvanosan elérhetévé kell tenni. Ezen nyilvantartasok PDF valtozatait
szukséges majd a WEB szerverre kihelyezni:

e Kozremiikodok nyilvantartasanak PDF kivonata kertil itt elhelyezésre, amely az eredeti (_Belso)
helyén vezetett nyilvantartasrél késziil.
e Szerver-terem MABISZ Tanusitvany.

9.2.6.2.8. Szabélyzatok

Szabalyzatok, melyeket nyilvanosan elérhetévé kell tenni.

9.2.6.3.  _Zart alkbnyvtar

Ebben a kényvtarban olyan dokumentumok kertilnek, melyek majd kivllrl is elérhetéek lesznek, de csak
felhasznalénév/Jelszo birtokaban nyithatok meg.

“— v P > Ezagép » isodoc (\\megosztas-kozos) (1) » _Zart »

b _Zart A [ MNév Madositas datuma Tipus
Hlaphioe AlapDoc Fajlmappa
BizonylatiAlbum BizonylatiAlbum Fajlmappa
Eljarasok Eljarasok Fajlmappa

v Nyitvantartasok Myilvantartasok Fajlmappa
G 1S0-Kotelezok Szabalyzatok Fajlmappa
Sz eti-db Féjlmapp
Kulsos-5zerzodesek B R
Vagyonleltar
Szabalyzatok
Szervezeti-abra

A ,_Nyilt” alkdnyvtar szerkezetével azonos, ide azokat a dokumentumokat kell elhelyezni, amelyek a WEB szerveren nem
lesznek nyilvanosan elérheték, hanem csak Felhasznalénév/Jelszo birtokaban.
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9.2.6.3.1. AlapDoc

Az ISO dokumentacié a szabvanyokban koételezéen el6irt dokumentumait tartalmazza, melyeket nyilvanosan
megismerhetévé teszlink:

Technologia_Gepkapacitas_Boritekolok;
Technologia_Gepkapacitas_Nyomtatok;
Technologiai_Kezikonyv;
Uzletmenetfolytonossag_biztositas;
Uzletmenetfolytonossag_Katasztrofa.

9.2.6.3.2. Bizonylati album

Az ISO-ban régzitett, szabvanyositott nyomtatvanyok formatumai.

9.2.6.3.3. Eljarasok

Az MSZ I1SO ,Eljarasi utasitdsok” gyljteménye, melyek fajlnevei tartalmazzak a szabvanyok fejezet-szamait (ezek csak
User/PW birtokaban tesszik elérhetévé!).

9.2.6.3.4. Nyilvantartasok

9.2.6.3.4.1. ISO Kételezbk

Azokat a nyilvantartasokat taroljuk itt, melyeket nyilvanosan elérhetévé kell tenni. Ezen nyilvantartasok PDF valtozatait
sziikséges majd a WEB szerverre kihelyezni:

e  Kilsts-Szerz6dések
e Vagyonleltar

9.2.6.3.5. Szabélyzatok

Szabalyzatok, melyeket nyilvanosan elérhetévé kell tenni.

9.2.6.3.6. Szervezeti abra

A szervezeti dbra verzio, ebbdl csak az aktualisat tesszik kdzzé!

9.2.6.4. WEB-ISO alkoényvtar

Ez a kényvtar az azonos nevi alkonyvtarak tikérképe, ennek a kényvtarnak a tartalma automatikusan szikronizalasra
kerll a www.isodoc.drescher.hu WEB szerveren |évd tartalomra.

Amennyiben a _Nyilt és/vagy a _Zart konyvtarban valtoztatas torténik, akkor a médositott/iij dokumentumot (PDF)
at kell masolnia WEB megfelel6 alkonyvtaraba!
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“— v P » Ezagép » isodoc (\\megosztas-kozos) (1) » _Zart » Nyilvantartasok » 150-Kotelezok
v WEB-I50 A O Mev Médositds datuma Tipus
. _Myilt Kulsos-Szerzodesek Fajlmappa
AlapDoc Vagyonleltar Fajlmappa

BizonylatiAlbum
Eljarasok
|50 _Tanusitasok
Merleg
v Myilvantartasok
|50-Kotelezok
Szerver_MABISZ-Tandsitvany
Szabalyzatok
A _Zart
AlapDoc
BizonylatiAlbum
Eljarasok
v Myilvantartasok
hd |S0-Kotelezok
v Kulsos-Szerzodesek
Alvallalkozok-Beszallitok
BerletiSzerzodes
Vagyonleltar
Szabalyzatok

Szervezeti-dbra

10.KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

Min&séqgligyi és Kornyezeti Kézikonyv 8. fejezete

EU 7.5.-01. Eljarasi utasitasok készitése

11.MODOSITAS

Ezen Eljarasi utasitdas modositasat az

EU 7.5.-02. A dokumentumok és adatok kezelése Eljarasi utasitas

szerint kell elvégezni.

12.ELOSZTASI JEGYZEK

Az ,isodoc” megosztott szerver kdnyvtarban érhet6 el (csak olvasasra), a kdnyvtarhoz val6é hozzaférési jogosultak részére.
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_Nyilt/AlapDoc/MIR_es_kornyezeti_kezikonyv.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%207.5.-01_Eljárási%20utasítások%20készítése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%207.5.-01_Eljárási%20utasítások%20készítése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%207.5.-02_A%20Dokumentumok%20és%20adatok%20kezelése.pdf
_Nyilt/Eljarasok/EU%207.5.-02_A%20Dokumentumok%20és%20adatok%20kezelése.pdf
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13.MELLEKLETEK

Ehhez az Eljarasi utasitashoz nem tartoznak mellékletek.
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